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一、 办理申请

1. 登录网上办事大厅：

https://ehall.hainnu.edu.cn:4430/taskcenterv4/workflow/index

2. 通过服务中心的查找，快速定位到“研究生请假销假申请”流程，

点击进入流程：

3. 填写统一身份认证的账号密码：



4. 根据页面填写研究生请假销假申请个人情况，点击下方“提交”

按钮：

5. 待审批状态：申请提交后，可在“个人中心”页面，“进行中”模

块中，查看到自己的申请。



6. 学生处审核通过后，可在“个人中心”页面中，“已完成”模块下，

查看到自己的申请，可点击左侧事项名称，进行查看。

二、 学生销假与续假

假期结束后，学生需要进行销假或续假申请；学生可进入办事大厅，

在“个人中心”页面中，“待办”模块查看请假申请数据，填写信息

进行销假或续假。若选择续假，则回到步骤一；如果销假，推荐使用

移动端进行定位。
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