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一、登录说明

1.打开企业微信，点击“工作台”，进入“统一身份认证”，选择“网

上办事大厅”进入

二、办理申请

1.通过搜索，可快速定位到“本科生请假申请”流程，也可以从“推荐

服务”或“专题服务”中查找到该流程



2.点击进入流程，阅读研究生请假相关制度并选择确认按钮，点击开始

办理进入申请填写页面，根据页面填写“研究生请假申请”个人情况，

点击下方“提交”按钮：



3.点击右上，可查看所有审批环节



4.申请提交后，点击底部菜单栏中的“进行中”，可以查看自己的申请

记录，点击“任务明细”，可以查看该流程的审批进展，



5.涉及销假，则允许定位功能。
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